
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

 

ประเภทงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวัน เพื่อเขียน 
บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก
ประจำวันในข้อท่ีรับแจ้ง3. เจ้าหนา้ที่เสมียน
ประจำวันมอบสำเนา บันทึกประจำวันให้ผู้
แจ้ง 
* ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการ
ได้ ที่สถานีตำรวจใกลเ้คียงที่สะดวก แจ้ง
ความออนไลน์ (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง 1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ

กำหนดอัตราเปรยีบเทียบปรับ 

2. ชำระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทยีบปรับ 

รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับข่ี(กรณีไม่ต้อง

บันทึกคะแนน) 

** ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 

บริการชำระค่าปรับทางไปรษณียห์รือ

ธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวัน

เกี่ยวกับคด ี

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวัน ต่อ

พนักงานสอบสวน 

2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมี ความเห็น

อนุญาต 

3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันสำเนาบันทึก

ประจำวันให้นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 

สำเนาถูกต้อง มอบให้กับผูแ้จ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดแีละ 
อธิบายขั้นตอนการดำเนินคด ี
3. บันทึกปากคำและลงลายมือช่ือในสมุ
บัญชี ยึดและรักษาทรัพย์ (กรณียดึของ
กลาง) ลง บันทึกประจำวันบันทึกการถอน
คำร้องทุกข์ คดีความผดิอันยอมความได ้

ภายใน 1 ช่ัวโมง  



5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน

กรณไีม่เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร
ที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผูม้ีประโยชน์เกี่ยวข้องนำ 
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนญุาตให้ 
ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต ให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบ
ให้ นายประกัน 
6. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันทำการบันทึก 
ประจำวันเพ่ือปล่อยตัว หรือไม่ปลอ่ยตัว 
ผู้ต้องหา 

- ภายใน 24 ช่ัวโมงนับแต่
เวลาที่ยื่นคำร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือเจ้า
พนักงานตำรวจ กรณีเหตุ
จำเป็นไม่อาจสั่งปล่อย
ช่ัวคราวได้ให้ พิจารณาให้
เสร็จสิ้นภายใน 24 ช่ัวโมง 
นับแต่ เวลาที่ยื่นคำร้องขอ
ปล่อยชั่วคราว 
 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำ
การสอบสวน พิมพ์
ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับ
ผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกันครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัย คำร้องยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษตัริย์ พระ ราชินี
รัชทายาท และผู้สำเร็จ
ราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความมั่นคง

ของรัฐภายใน 

ราชอาณาจักร  

4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือน

ขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา

ประกันผูต้้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผูต้้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรือเจา้หน้าที่ธุรการ 
ทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหนา้ธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได ้
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน 
สัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันลงบนัทึก 
ประจำวัน และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย 
ประกัน 

- ภายใน 24 ช่ัวโมงในวันเวลา
ราชการนับแตเ่วลาที่ยื่น
หลักฐานประกันตัวผูต้้องหา
ต่อพนักงานสอบสวน 
- ภายใน 1 วันทำการนับแต่ 
วัน ยื่นหลักฐานประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน
สอบสวนภายใน 1วัน 

1. กรณีหลักทรัพย์ที่เก็บ
รักษาอยู่ท่ีสถานีตำรวจ 
 - พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์
ประกัน 
2. กรณีหลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ
รักษาอยู่ท่ีสถานีตำรวจ  
 - พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี

อำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์

ประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดี

จราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจ 
สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจรหรือผู้ชำนาญการอื่น แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความชำนาญใน
เรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  



9. การคืนของกลางกรณีศาลมี  

คำพิพากษา หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่

ริบหรือพนักงานอัยการแจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ และเอกสาร
ที่เกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มอีำนาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลง 
ลายมือช่ือรับในสมุดบญัชียึด และรักษา
ทรัพย์ 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของ

คด ี

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสอืถึง 
ผู้เสยีหาย 
 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ

สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่

ผู้ต้องหา ไว้วางใจทราบการ

จับกุมเมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผูค้วบคุมผู้ตอ้งหาเป็นผู้ 
แจ้งหรือประสานงานตำรวจท้องที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลทีผู่้ต้องหาไว้วางใจมีภูมลิำเนาอยู่ 
เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 


